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1 - OBJETIVO DO MANUAL

O presente manual tem como propdsito definir as atribuicdes e competéncias dos agentes
responsaveis pela conducdo dos procedimentos relacionados a inativa¢do do servidor militar,
além de orientar quanto as etapas e diretrizes que devem ser observadas na execucdo desse
processo. Busca-se, com isso, garantir a uniformidade, eficiéncia e qualidade nas ag0es
administrativas, promovendo a padronizacdo e o adequado desempenho das atividades

inerentes a concessao da inativacao.

E importante ressaltar O militar ndo “se aposenta” no mesmo sentido do servidor civil ele vai
para a inatividade, podendo ser: a) reserva remunerada: o militar deixa o servico ativo, mas pode
ser convocado em situacdes excepcionais; b) Reforma: é a forma definitiva de desligamento. O
militar reformado ndo pode ser reconvocado. Pode ocorrer por idade-limite, invalidez ou a

pedido (quando previsto).

2 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

e Constituicdo Federal;

e Constituicdo do Estado da Paraiba;

e Emendas Constitucionais Federais n2103/2019;

e Emendas Constitucionais Estaduais n? 46/2020 e 47/2020;

e Estatuto da Policia Militar do Estado da Paraiba - Lei n? 3.909, de 14 de julho de 1977 -
Dispbe sobre o estatuto dos policiais militares do estado da paraiba, e da outras
providéncias;

e Lei Estadual n? 7.517/2003 e suas alteracGes- Dispde sobre o Regime Préprio de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Estado da Paraiba;

e |eiN211.812 de 07 de dezembro de 2020;

e LeiN212.194 de 29 de janeiro de 2022;

e LeiN212.220de 17 de fevereiro de 2022.
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3 — RESPONSABILIDADES

RESPONSAVEL

RESPONSABILIDADE

CENATEN — Central de Atendimento

Realiza o atendimento

GPREV — Geréncia de Previdéncia

Analisa o processo e defere/indefere o beneficio

CJPREV — Coordenacdo Juridica
Previdenciaria

Emite parecer juridico, apenas em casos solicitados

CAl — Comissao de Auditoria Interna

Emite parecer de conformidade

PRESI — Presidéncia

Assina o ato de concessdo

FOPAG — Folha de Pagamento

Lanca o beneficio em folha de pagamento

INOP — Instrucdo e Organizacdo de
Processos

Confere documentacao e faz instrucdo do processo

CTC — Contagem de Tempo de Servico

Calcula o tempo de contribuicdo

COAPO - Coordenacdo de
Aposentados

Analisa o implemento dos requisitos

ATOS

Prepara e encaminha atos e resenhas para
publicacdo no Didrio Oficial

DIGI — Digitalizacao

Digitaliza processos e encaminha para TCE-PB

SIPREV

Faz o cadastro no sistema SIPREV

ARQ — Arquivo Geral

Arquiva processos

4 — MANUALIZACAO DAS ATIVIDADES

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
Junta a documentagao
1 Solicitar o pedido de COMANDO GERAL DA | necessaria e encaminha para
aposentadoria POLICIA MILITAR analise através de oficio
requisitorio
. . Realiza o protocolo do
F I didod
2 orma |zaro’p§ 140 do CENATEN pedido, fazendo juntada dos
beneficio
documentos
3 Instruir o processo INOP Confere a documentagdo
apresentada, faz a ins
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solicitando do 6rgao de
origem a documentagao
necessdria, organiza e
pagina o processo

Calcula o tempo de
contribuigdo, aplicando as
dedugdes e acrescendo os
Calcular o tempo de cTC tempos averbados e/ou

contribuicao fictos que por ventura
existam, consolidando e
emitindo o Demonstrativo
de Tempo (DT)

Faz a analise do implemento
dos requisitos, definindo a
regra e a formulagao de
calculo possivel e/ou mais

6 Analisar o pleito APOM benéfica. Emite o relatdrio
de concessao, deferindo ou
indeferindo e, em caso de
deferimento, a planilha de
calculos

Confere os atos praticados
no processo, a legalidade da
regra e dos calculos
aplicados

7 Conferir o processo GPREV

Realiza o controle interno,
8 Auditar o processo CAl auditando a legalidade da
concessao do beneficio

Homologa os Atos, Parecer
9 Homologar o processo PRESI Juridico (caso haja) e
planilhas de calculos

Prepara os Atos e resenhas e
10 Publicar o Ato do D.O.E ATOS encaminha para publicacdo
no Didrio Oficial

Inclui o beneficio em folha

de pagamento. Se publicado
11 Implantar o beneficio FOPAG até o dia 10, entra no més

corrente, se publicado apds
o dia 10, o beneficio entra
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na folha de pagamento do
més subsequente.

Digitaliza o processo e

12 Enviar o processo ao TCE DIGI encaminha para controle
externo do TCE-PB
Faz o cadastro no sistema
13 Cadastrar no SIPREV SIPREV SIPREV
14 Arquivar o processo ARQ Arquiva o processo

10
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5 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO

COMANDO GERAL DA
POICIA. MILITAR

INICIO —

e encaminhar para andlise
através de oficio requisitério

REQUERENTE ou
COMANDO GERAL DA PM
Resolver pendéncias

o]

Plei

GPREV eito com

. Pendéncias
Conferir o processo N

Pleito com

CAl o

. Pendéncias

Auditar o processo 5

APOM SIM

Resolver
pendéncias

DIGI
Enviar processo ao
TCE

Processo NAO
de
Reforma ?

snw\l/

SIPREV
Cadastrar no Siprev

Arquivar o processo

Juntar documentacio necessaria | —>  Formalizar o pedido

CENATEN

INOP

PE Instruir o processo
do beneficio

CTC

Calcular o tempo de
contribuigdo

APOM
Analisar o pleito

PRESI

Homologar o
processo

ATOS
Publicar o ato no
D.O.E.

FOPAG

Implantar o
beneficio
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6 — ANEXOS

Formulario/Requerimento de beneficio padrio:

PBPREY/ REQUERIMENTO {®} PARAIBA

Gewerna do Estado

Assunto:

Dados do(a) Requerente:

Nome Completo: Cpf n®

Data de Nascimento: Matural de:

Sexo: Estado Civil:

RG N* Orgdo Emissor: Data de Emissao:

Endereco Complato: Complemento:

Bairro: Cidade: Estado:

CEP: Telefone: Celular:

E-mail:

Dados do(a) Servidor(a):

Nome Completo: Matricula:

Lotacdo:

Cargo: Niwvel:

Mestes termos, Jodo Pessoa, de de
P. Deferimento

Declaro estar ciente que apds a instrugdo do processo, a PBPrev entrard em contato
para informar alguns dados referente beneficio solicitado, caso ndo atenda ou ndo
procure esta Autarquia, no prazo de 03 (trés) dias, a inércia serd entendida como
anuéncia para publicagdo.

Assinatura do(a) Requerente

Testemunhas (apenas nos casos de assinatura por digital, anexar copias de RG e CPF)

MName Completo: Assinatura:

1.

2.

SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO

PARAIBA PREVIDENCIA - PBPREV

Av. Rio Grande do Sul, 5/N — Bairro dos Estados — Jodio Pessoa-PB
CEP: 58.030-020 Tel.: D300 161 G006 ou (83) 2107-1110

12

REVY/

PARAIBA PREVIDENCIA




Data do Manual:
i GOVERNO 18/11/2025 E\‘/
S Da PARARA MANUAL DE APOSENTADORIA MILITAR LS PBPR

PARAIBA PREVIDENCIA

e Formulario/Declaracio de acumulagdo de cargo, funcdo ou de proventos de

aposentadoria:
& GOVERN PB E\'/
&* DA PARAIBA PR
FARAIBA PREVIDEMCIA
DECLARACAO DE ACUMULACAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
Nome:
CPFn*: RG n*: Orgdo Expedidor:

Declaro, em atendimento ao disposto nos §5% 12 e 22 do art. 24 da Emenda Constitucional n®
103, de 12 de novembro de 2019 (EC n® 103/2019) efou art. 37, inciso XVI da Constituicdo
federal de 1988, que:

1|0} NAO RECEBO outro beneficio previdenciario de qualguer regime de previdéncia.

{ ) RECEBO o(s) seguinte(s) beneficio(s) previdenciario(s):
2. | OBS.: 5e faz necessario apresentar documento gue informe o cargo e o vinculo (em caso
de aposentadoria) e o inicio do beneficio (em caso de pensdo efou aposentadoria).

Tipo Fonte pagadora Valor dos | Iniciodo | Cargo que se
proventos | beneficio aposentou
( JACIP( )R
(AL )P( R
(AL )P( R
(AL )P( R

Legenda: A - Aposentadoria; P - Pens3o por morte; R - Remuneragao de militar inativo [reformado ou e FESErva remne rada).

{ ) PROTOCOLEI outro requerimento a beneficio previdenciario de:

[ )Aposentadoria ( ) Pensdo ( ) Remuneracao de militar inativo, ainda pendente de
3. | analise, juntoa( JPBPrev( JINSS( )Outro,

qual:

Estou ciente que a declaracio falsa ou diversa de fato ou situacdo real ocorrida, além de obrigar
a devolucdo de eventuais importancias recebidas indevidamente, quando for o caso, me sujeita
as penalidades previstas nos arts. 171 e 299 do Codigo Penal Brasileiro.

—

Local , Data

Assinatura completa do declarante ou de seu representante legal

PARAIBA PREVIDENCIA - PBprev
Av. Rio Grande do Sul, 5/N — Bairro dos Estados — Jodo Pessoa-PB
CEP: 58.030-020 Tel.: (83) 2107-1100

13
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¢ Formulario/Termo de opgao de beneficio:

{8 soveRno PBPREY/

FARAIBA FREVIDEMCIA

TERMO DE OPCAO DE BENEFICIO

Nome:

CPF n*: RG n*: Orgio Expedidor:

Opto, em caso de beneficios acumuldveis, atendendo ao disposto nos §§ 12 e 22 do art. 24 da
Emenda Constitucional n? 103, de 12 de novembro de 2019 (EC n* 103/2019), a percepcio

integral:

{ ) DESTE beneficio previdenciario em detrimento dos demais.

{ ) Do seguinte beneficio previdenciario em detrimento dos demais, inclusive deste:

Tipo Fonte pagadora Valor dos
proventos

(JA{)IP()R

Legenda: A - Aposentadoria; P - Pensdo por morte; R - Remuneragio de militar inativo [reformado ou em reserva rem umerada).

Renuncio, em _caso de beneficios ndo acumulaveis, atendendo ao disposto no art. 37, inciso
¥V da Constituicdo federal de 1988, a percepgao:

[ ) DESTE beneficio previdencidrio em detrimento dos demais.

{ ) Do seguinte beneficio previdenciario:

Tipo Fonte pagadora Valor dos
proventos

()a()P()R

Estou ciente que, conforme o art. 165, § 2°, da Portaria n® 14672022, aplicam-se os redutores
previstos nos §§ 12 e 22 do art. 24 da EC n* 103/2019, nos seguintes casos:

I - pensdo por morte deixada por conjuge ou companheiro de um RPPS com pensdo por morte
concedida por outro RPPS ou pelo RGPS ou com pensdes decorrentes das atividades militares;

Il - pensdo por morte deikada por conjuge ou companheiro de um RPPS com aposentadoria
concedida no dmbito do RGPS ou de outro RPPS ou com proventos de inatividade decorrentes
das atividades militares; ou

Il - pensdes decorrentes das atividades militares com aposentadoria concedida no dmbito do
RGPS ou de RPPS.

—

Local, Data

Assinatura completa do declarante ou de seu representante legal

PARAIBA PREVIDENCIA - PBprev
Av. Rio Grande do Sul, 5/N — Bairro dos Estados — Jodo Pessoa-PB
CEP: 58030020 Tel: (83) 2107-1100

14
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¢ Relagao de documentos necessarios:

Declaragdo de acumulagdo de cargo, fungdo ou de proventos de aposentadoria.
Requerimento

RG e CPF

Titulo de Eleitor

PIS / PASEP

Carteira de Trabalho

Certiddo de Casamento/Nascimento

NN N N U U NN

Ultimo contracheque (caso possua outros vinculos empregaticios, apresentar

também os contracheques dos mesmos)

<\

Comprovante de residéncia

\

Ato de investidura original (Portaria de Nomeacgao ou Contrato)

v" Certid3do do Tempo de Contribuicdo do INSS, ou de outro regime original (caso tenha
averbado)

v" Declaracdo do 6rgdo competente (Certiddo de Tempo de Magistério), atestando

regéncia de turma (no caso de professor, com tempo exclusivamente de regéncia)

v" Laudo médico e exames (apenas para aposentadoria por invalidez)

<\

Dados bancarios (agéncia e nimero de conta corrente)

v" Termo de op¢do

A~ P _ -
4 i s Aduduaner do N, Scarin
Howcata <€ Uedenoo de ?
RAFAELA C. MEDEIROS DO A. SOARES
Gerente de Previdéncia

r. - P S ) 7 | ) ) v d -
podivie A .. bt 5 e, L COLULLLLY ot lli Lete
FREDERICO AUGUSTO PAULO WANDERLEY CAMARA ) JOSE ANTONIO COELHO
CAVALCANTI BERNARDO A Procurador CAVALCANTI
Diretor Administrativo e Financeiro Presidente PBPREV

15
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